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               NAVODILA ZA DELO NA DALJAVO  

                                      ( za uļence ï delo preko tablic )  

 

KAKO PRIDEM  V TEAMSE?   

1.  naļin: na tablici ( Google  OFFICE 365 ï spletna aplikacija Teams ) . 

 

Ļe ni programa (app) na tablici  je postopek sledeļ:  

V vrstico (na zaļetnem zaslonu tablice) vpiġi www.office.com  (office 365) in se 

vpiġi s svojim AAI raļunom (mojeimepr@osmatijecopa.si ) + svoje geslo (GLEJ 

POSTOPEK) 

 

 

 

 

 

Za vpis uporabi svoj AAI raļun ((mojeimepr@osmatijecopa.si) + svoje geslo (ġtevilke). 

 

Z vpisom se ti odpre spodnje okence (SLEDI NAVODILOM)  

 

 

MED IKONAMI POIĠĻI PROGRAM TEAMS: 

 

Teamse najdeġ med (veļ aplikacij) 

http://www.office.com/
mailto:mojeimepr@osmatijecopa.si
mailto:mojeimepr@osmatijecopa.si


2.  naļin: Google play   poiġļemo aplikacijo Teams in jo prenesemo na 

tablico . V nadaljevanju do programa vedno dostopamo preko ikone na 

namizju  tablice .  

 

a) Vpiġi se s svojim AAI raļunom: (mojeimepr@osmatijecopa.si) + svoje geslo 

(ĠTEVILKE) 

b) Prikaģe se oranģno okence. Ponovno se vpiġi z istimi podatki in sledi navodilom 

(ENAKO KOT ZGOR AJ).  

 

 

 

 

NASTAVITEV JEZIKA  

V odprtem oknu Teamsov imaġ v levem zgornjem kotu tri pikice. Klikneġ nanje in 

poiġļeġ nastavitve.   

Za spremembo jezika:  

1. Klikni na krogec in poiġļi NASTAVITVE (SETTINGS) 

2. Pod (JEZIK) poiġļi SLOVENĠĻINA (samo se ti resetira na slovenski jezik) 

  

mailto:mojeimepr@osmatijecopa.si


UPORABA KLEPETA 

Klepet uporabljamo za zasebne pogovore z eno osebo ali manjġo skupino. 

 

 

 

Besedilo sporoļila lahko oblikujeġ s pomoļjo oblikovalske vrstice.  

 

 Dodatne moģnosti oblikovanja sporoļila (barve, velikost, krepko, é 

 Poġiljanje priponk (slike, povezave, dokumenti, é) 

 Poġiljanje sporoļila.   

Zgodovina 

pogovorov 

±ǇƛǑƛ ƛƳŜ ƻǎŜōŜΣ ƪƛ Ƨƛ ȌŜƭƛǑ pisati 

½ŀőƴƛ ǾƛŘŜƻ ƪƭƛŎ 

½ŀőƴƛ ƪƭƛŎ 

Deli zaslon 

V pogovor 

ŘƻŘŀƧ ǾŜő 

oseb. 

¢ǳ ȊŀǇƛǑƛ ǎǇƻǊƻőƛƭƻΦ  

 

 



PRAVILA VEDENJA V KLEPETU (kanal SPLOĠNO) 

 

1. Kanal Sploġno je namenjen sporoļilom, ki so namenjena VSEM ļlanom 

ekipe, torej soġolcem in uļitelju. Namenjen je ġolskim pogovorom. 

2. Za pogovor s posameznim uļencem ali uļiteljem, uporabljaj KLEPET.  
3. V kanal ne lepimo fotografij, Gifov in povezav, ļe niso povezani s 

ġolskim delom. 

 

PRAVILA PISNE KOMUNIKACIJE Z UĻITELJEM (IN SOĠOLCI) 

 

  



KJE NAJDEĠ NALOGE, KI TI JIH JE DAL UĻITELJ, IN MU JIH 

MORAĠ ODDATI? 

Dodeljene naloge lahko najdeġ na dva naļina. 

1. naļin: Vse naloge , ki ti jih je dodelil katerikoli uļitelj, najdeġ, ļe na levi strani 

ekrana poiġļeġ ikono DODELJENE NALOGE.  

                                                                                                                                                                      

 

2. Naloge posameznega predmeta  najdeġ v zavihku na zgornjem robu.  

1. Odpri predmet/ekipo.  2. Odpri zavihek DODELJENE NALOGE. 

      

3. Izberi nalogo.  

 

 

Odpri DODELJENE 

NALOGE. 

± ǎŜȊƴŀƳǳ ǾƛŘƛǑ ǾǎŜ  

DODELJENE NALOGE in 

rok oddaje.  

V spodnjem delu 

ǎŜȊƴŀƳŀ ǾƛŘƛǑ ǾǎŜ 

VRNJENE naloge, ki jih je 

ǳőƛǘŜƭƧ ȌŜ ǇƻƎƭŜŘŀƭΦ  

± ǎŜȊƴŀƳǳ ǾƛŘƛǑ ǾǎŜ  

DODELJENE  in VRNJENE 

NALOGE. 

 

LȊōŜǊƛ ƴŀƭƻƎƻΣ ƪƛ Ƨƻ ƛǑőŜǑΦ  

DODELJENE NALOGE  



REĠEVANJE NALOGE: delovni list. 

1. Izberi nalogo, ki jo ģeliġ opraviti.  

 
 

 

2. Natanļno preberi navodilo. Odpri priponko.  

 
 

 

 

 

 

 

 

3. Reġi delovni list.  

 

 

 

 

 

~ǘŜǾƛƭƻ ǘƻőƪΦ 

Navodila. 

Priponka z nalogo.  

YƭƛƪƴƛΣ Řŀ Ƨƻ ƻŘǇǊŜǑΦ  

2Ŝ ƪƭƛƪƴŜǑ ƴŀ ΧΣ ǾƛŘƛǑ ƪŀƧ ƭŀƘƪƻ 

ǎǘƻǊƛǑ Ȋ ŘŀǘƻǘŜƪƻΦ  

tǊŜŘƭŀƎŀƳΣ Řŀ Ƨƻ ǊŜǑǳƧŜǑ Ǿ ŀǇƭƛƪŀŎƛƧƛ 

Teams.  

2Ŝ Ƨƻ ǇǊŜƴŜǎŜǑΣ Ƨƻ ōƻǑ ƳƻǊŀƭ 

shraniti na tablici in ponovno 

pripeti.  

 

DODAJ NALOGO.   

¢ǳ ǇǊƛǇƴŜǑ ǎǾƻƧ ŘƻƪǳƳŜƴǘΣ őŜ Ǝŀ 

ōƻǑ ǇǊŜƴŜǎŜƭ ƴŀ tablico.  

 

Yƭƛƪƴƛ ƴŀ ŘŜƭ ŘƻƪǳƳŜƴǘŀΣ ƪƧŜǊ ȌŜƭƛǑ 

pisati ƛƴ ǊŜǑƛ ƴŀƭƻƎƻΦ  

POTOPNI BRALNIK 
prebere besedilo.  

ZAPRI shrani tvoje delo in ga 
zapre.   



Delo zakljuļi s klikom na ZAPRI.  

 

 

 

 

  

th~[WL - oddaj tvojo nalogo.    

Svoje delo lahko vedno 
ƛȊōƻƭƧǑŀǑΣ őŜ ƪƭƛƪƴŜǑ ƴŀ 
RAZVELJAVI ODDAJO in 
ǎǇǊŜƳŜƴƛǑΣ ƪŀǊ ȌŜƭƛǑΦ  



REĠEVANJE NALOGE: pripni fotografijo ali dokument (PPP, Word, é) 

1. Odpri nalogo. Preberi navodilo. 

2. Klikni na DODAJ DELO.  

 

 

 

3. Poiġļi fotografijo oz. dokument, ki jo ģeliġ oddati. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

DODAJ DELO.  

¢ǳ ǇƻƛǑőŜǑ ŘƻƪǳƳŜƴǘΣ ƪƛ Ǝŀ ƛƳŀǑ 
shranjenega v One Drive-u. 

¢ǳ ǳǎǘǾŀǊƛǑ ƴƻǾ ²ƻǊŘƻǾ 
dokument, PPP ali Excel 
tabelo.  

¢ǳ ǇǊƛǇƴŜǑ ǇƻǾŜȊŀǾƻ Řƻ 
svojega dela na spletu.  

b![h¿L L½ ¢9 b!tw!±9Φ 
¢ǳ ǇƻƛǑőŜǑ ŘƻƪǳƳŜƴǘ ƴŀ ǎǾƻƧi 
tablici.  

Izberi svoj dokument ali 
fotografijo. 

Klikni ODPRI. 



 

 

 

 

 

 

  

tƻőŀƪŀƧΣ Řŀ ǎŜ 
ǇǊƛǇƻƴƪŀ ƴŀƭƻȌƛΦ 

5hYhb2!bhΦ 

th~[WL - oddaj 
nalogo.  

RAZVELJAVI 
h55!Wh ƛȊōŜǊŜǑΣ 
őŜ ȌŜƭƛǑ ƴŀƭƻƎƻ Ǉƻ 
ƻŘŘŀƧƛ ƛȊōƻƭƧǑŀǘƛΦ  



REĠEVANJE NALOGE: spletni kviz. 

1. Odpri nalogo. Preberi navodilo. 

2. Izberi povezavo do kviza.  

 

 

 

 

 

  

Odpri kviz in ga 
ǊŜǑƛΦ 

th~[WLΦ 
Na koncu se vrni k 
navodilom in 
oddaj kviz. 


