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NAVODILA ZA DELO NA DALJAVO

(za ucence — delo preko tablic)

T

1. nadin: na tablici (Google — OFFICE 365 — spletna aplikacija Teams).

IKAKO PRIDEM V TEAMSE? |

Ce ni programa (app) na tablici je postopek sledec:

V vrstico (na zaCetnem zaslonu tablice) vpisi www.office.com (office 365) in se

vpiSi s svojim AAI racunom (mojeimepr@osmatijecopa.si) + svoje geslo (GLEJ
POSTOPEK)

Remmote Learming i education, Learm more »

Za vpis uporabi svoj AAI racun ((mojeimepr@osmatijecopa.si) + svoje geslo (Stevilke).

Z vpisom se ti odpre spodnje okence (SLEDI NAVODILOM)

Teamse najdes med (vec aplikacij)



http://www.office.com/
mailto:mojeimepr@osmatijecopa.si
mailto:mojeimepr@osmatijecopa.si

2. nacin: Google play— poiscemo aplikacijo Teams in jo prenesemo na
tablico. V nadaljevanju do programa vedno dostopamo preko ikone na

namizju tablice.

a) Vpisi se s svojim AAI raCunom: (mojeimepr@osmatijecopa.si) + svoje geslo

(STEVILKE)
b) Prikaze se oranzno okence. Ponovno se vpisi z istimi podatki in sledi navodilom

(ENAKO KOT ZGORAYJ).

3 =)

Enter your work. school,

or Microsoft account.

NASTAVITEV JEZIKA

V odprtem oknu Teamsov imas v levem zgornjem kotu tri pikice. KlikneS nanje in
poisces nastavitve.
Za spremembo jezika:

1. Klikni na krogec in poi&& NASTAVITVE (SETTINGS)
2. Pod (JEZIK) pois¢i SLOVENSCINA (samo se ti resetira na slovenski jezik)


mailto:mojeimepr@osmatijecopa.si

UPORABA KLEPETA

Klepet uporabljamo za zasebne pogovore z eno osebo ali manjso skupino.
: ]

SploENO Objrve Catoteke Zvesskzagredavanye Dodsene raloge Ocene Inughts copiad -+

ik

ANGLESCINA 9/3 Cankar 2020/21 -~

Spistn

Vpisi ime osebe, ki ji Zelis pisati

Q, Iskanje &~ [ =

=0
Klepet v Y 4 T Testni Uporabnik 1 Kiepet Datoteke Organizacija Dejavnost + 00@ <y
Hedzuni Testni Uporabnik 1 26.08 09:18 zacnl Vldeo kllc /
@ Voot 9.10 M5 Spoznavanje Teamsov. (&
in ti pogj
Zgodovina 810 i kel
@ 8 Zacni klic
@ pogovorov 810
Tark Horambasi &0 Deli zaslon

TH
Uéiteljica meni a link ki ste ga poslali ne dela

ftel]
# Jon Lampe 7.10
=40 Vi: Pozdravijen, Jon. Nisi prepozen. Z veseljem te ...

Noel Milost 710 V pogovor

Vi: Ni¢ hudega. Vazno, da si naredil. ) Zds] ves za..

@ Natalija Bari¢ 7.10 dod aj veE
Dobra jutrs, rada bi vam samo sporaéils, da s

g Anita Krzan 6.10 oseb
L o =n .

Vi: Mi je 2 kako znan, a smo mi Ze malo iz tega..

p o PeterTr..in3e 3 oseba 5.10
™ Tamara Gorenc: plan je tak: vsak pove kaj bi delal...
,‘; Lucija Zbogar 4.10

O v redu hvala!
F\ Sandrs Krajcer 4.10

Vi: Geslo: copko

) Lara Stoilov 4.10
%© O, super. Hvala. Lep preastanck vikenda in upam,..

Gabrijela Kogir 210

Vi: Lepo nedeljo tudi tebi, Gabrijela! T ewe v.I

@ Manja Sredojevic 410 U zapisi sporociio.
Vi: Pozdrav]

dravienal Za prihodnji teden sem pripravil... Vnesite novo sporodilo

210 Y1 COEBEERQ @W - >

Vi: Pozdraviena! Za prihodnii teden sem pripravil...

Besedilo sporocila lahko oblikujeS s pomocjo oblikovalske vrstice.

bfnes'lte noveo sparodilo

Ao 'V ¢ @ @ F B > Q 8 W e =

A Dodatne moznosti oblikovanja sporocila (barve, velikost, krepko, ...

Posiljanje priponk (slike, povezave, dokumenti, ...)

B>

Posiljanje sporocila.



PRAVILA VEDENJA V KLEPETU (kanal SPLOSNO)

1. Kanal Splosno je namenjen sporocilom, ki so namenjena VSEM clanom
ekipe, torej sosolcem in ucitelju. Namenjen je Solskim pogovorom.

2. Za pogovor s posameznim ucencem ali uciteljem, uporabljaj KLEPET.

3. V kanal ne lepimo fotografij, Gifov in povezav, e niso povezani s
Solskim delom.

PRAVILA PISNE KOMUNIKACIJE Z UCITELJEM (IN SOSOLCI)

| KAKO NAPISATI SPOROCILO UCITELJU?
@ ©),

@




KJE NAJDES NALOGE, KI TI JIH JE DAL UCITELJ, IN MU JIH
MORAS ODDATI?

Dodeljene naloge lahko najdes na dva nacina.

1. nacin: Vse naloge, ki ti jih je dodelil katerikoli ucitelj, najdes, ¢e na levi strani
ekrana poisces ikono DODELJENE NALOGE.

Ekipe Y @ prduttess

8y B oz @
. Bttt ~

Peskovnik PREDMETNA PESREN Peskovnik RAZREDNA ANGLESCINA 5 ZGO 9.At
Odpri DODELJENE
| 8 X ’
£ £ 2 A NALOGE.
ZGO T.abc 20_21 LUM 9.A 20_21 LUM 7.B 20 21 LUM 8.8 20721 UM 8A
? x h

V seznamu vidis vse

4/// DODELJENE NALOGE in

.. «— rok oddaje.

V spodnjem delu
seznama vidis vse
VRNJENE naloge, ki jih je
ucitelj Ze pogledal.

2. Naloge posameznega predmeta najdes v zavihku na zgornjem robu.

1. Odpri predmet/ekipo. 2. Odpri zavinek DODELJENE NALOGE.

-

hd Ehipe DUpS S —

= @ sploina oo
(&} ] B “ - =

" e ol - e )

- SCINA Gabc 20207

m & B @ & I
- - e =
' D & @ » .
M o e : DODELJENE NALOGE
3. Izberi nalogo
== I SN
':"" = o V seznamu vidig vse
D DODELJENE in VRNJENE

NALOGE.

Pom e @ (@ I (B i

Izberi nalogo, ki jo is¢es.




RESEVANJE NALOGE: delovni list.

1. Izberi nalogo, ki jo Zelis opraviti.
::DCCZZ_I;WB-S"I;EDLT:E\EI véeraj ob 23:59 Zapadel rok

n CELICA - karantensko delo v 8. razreda
BIOLOGIJA - 8. razred - 2020/21 + Rok je danes ob 23:59 Rok je danes

NALOGA ZA 8. A RAZRED
GUM 8. ain b. 2020-21 + Rok je danes ob 23:59 Rok je danes

HTML stili - naloZi dokonéano vajo
ROM 20_21 - Rok je jutri ob 23:59

4.b 2020-21 + Rok 13. oktober 2020 23:59

Naloga, sreda, 7.10.2020
IP NEM 8AB 20_21 » Rok 14. oktober 2020 23:59

Prepis besedila

2. Natancno preberi navodilo. Odpri priponko.

JE._ A
< Mazaj 7} “

Totke

\ Stevilo tock.

- Navodila.

Priponka z nalogo.

4  Klikni, da jo odpres.

\ Ce kliknes na ..., vidi$ kaj lahko

stori$ z datoteko.

Predlagam, da jo resujes v aplikaciji
DODAJ NALOGO. Teams.

Tu pripnes svoj dokument, e ga Ce jo preneses, jo bos moral
bos prenesel na tablico. shraniti na tablici in ponovno

pripeti.

3. Resi delovni list.

:
L — R P \
ZAPRI shrani tvoje delo in ga
CELICA - delovni list za 8. razred naravoslovja Z a p r‘e .

med celicami (v paru s soSolcem)

BAKTERIUSKA |  GUVNA' RASTLUINSKA ZIVALSKA
CELICA | CELICA | CELCA | CELICA |

[ JEDRO
[ DEDNA SNOV
CELICNA MEMBRANA

e e ! POTOPNI BRALNIK
Viocn prebere besedilo.

Klikni na del dokumenta, kjer Zelis

pisati in resi nalogo.




Delo zakljuci s klikom na ZAPRI.

Tocke
M CELICA - karantensko delo v 8. razreda B otk
Rok je danes ob 23:59

Navodila

=] Pozdravljeni uéenci,

vaa danagnja naloga je sledeéa.

3 -V zvezku pusti 2 strani prazni, ker bomo naslednji teden izvedli e poskus.
- - Nato zapidi naslov CELICA (Cez 2 vrstici).

% - V zvezek narii Zivalsko celico in oznai njene dele. Nari&i jo Eez pol strani

Rt dekom e, 1o et piponks. b 8 2 e 16, 17 POSUI - oddaj tvojo nalogo.

Povratna informacija ni potrebna. Naloge bome pogledali v 3oli naslednjo Solske uro.

Uspesno delo vam Zelim.
Uditeljica Anita KrZan
Referenéno gradive

B9 Celica - delovni listdocx ..

Moje delo
& Dodaj delo

< Nazaj & 3o sob. 10. okt. Razveljavi oddajo
Toéke
M CELICA - karantensko delo v 8. razreda s otk
Rok je danes ob 23:59
" Navedila
Pozdravljeni uenci.
gere

. vaga danaznja naloga je sledea. SVOJe delO |ahk0 Vean

-V zvezku pusti 2 strani prazni, ker bomo naslednji teden izvedi e poskus.
- Nato zapidi naslov CELICA (gez 2 vrstici)

. vy Ut x
W vereh s T i moinati iene dele Nar o £z polsar. izboljsas, e kliknes na

- Resi delovni list. ki je pripet v priponki. Pemagaj si z ubenikom stran 16, 17.

Povratna informacija ni potrebna. Nalogo bomo pogledali v Soli naslednjo Salsko uro. RAZVELJAVI ODDAJO in
Uspesno delo vam zelim. Spremenlg’ kar Eellé.

Uciteljica Anita KrZan
Referenéno gradivo

&) Celica - delovni listdocx e

Moje delo



RESEVANJE NALOGE: pripni fotografijo ali dokument (PPP, Word, ...)

1. Odpri nalogo. Preberi navodilo.
2. Klikni na DODAJ DELO.

NALOGA ZA 8. A RAZRED Toike

Brez totk
Rok je danes ob 23:59

Navedila
Dragi uéenci.

V uébeniku preberite snov o Josephu Haydnu in si preposiusajte posnetke. Nadredite miselni vzorec za skladatelja
in vanj vpisite podrobnosti Zivijenja in dela ter pomembne skladbe. Napisite tudi (odkrijte) zakaj mu pravijo oge
simfonije in godalnega kvarteta. NapiZi tudi definicijo simfonije {kako je sestavljena) kot enako tudi za godalni
kvartet.

Nalogo vloZite in pritisnite POSLI. Pregledam in, &e ne boste oddali bom smatrala da niste naredili.

Moje delo

& Dodaj delo

T~

DODAIJ DELO.

LP. Alja Pedak

3. Poisci fotografijo oz. dokument, ki jo ZeliS oddati.

Tu poisces dokument, ki ga imas
shranjenega v One Drive-u.

[ OneDrive

+  Mova datotsks

@ Povezsva

Tu ustvaris nov Wordov
dokument, PPP ali Excel
berte st datotcke tabelo.

OneDrive

Nova datoteka

Povezaia . .
Tu pripnes povezavo do
@ Teams B9 Powerpointova predstavitey svojega dela na spletu.

@  Wordov dokument

B Excelova preglednica

NALOZI I1Z TE NAPRAVE.
Tu poisces dokument na svoji
tablici.

] NaloZi iz te naprave

Izberi svoj dokument ali
fotografijo.

sk 202021 88|
RATVIANIE <]

@ Network
anglesting
BARBARA KOND

Betty Raglan-nes

ERAMIE _ KNIGH

-] D . Klikni ODPRI.




NaloZi iz te naprave

Pocakaj, da se
priponka nalozi.

® 8b naravosiovni dan skupini.docx

DOKONCANO.

Q, iskanje
< Nz ®
NALOGA ZA 8. A RAZRED Bres otk
e e

V utbeniku preberite snov o Josephu Haydna in si preposiulajte posnetie. Nadredie misein:
in vanj vpilite podrobnosti Svjenja in dela ter pomemBne skladbe. Napifite tudk (adk)
simfonije in godainega krarteta. Napsi tudi definicgo simfonie (kako je sestavijenal kot enako

[¥
: S nalogo

Nalogo viodite in pritisnite POSLIL

orec 23 skiadatela PO§LJI - Oddaj

& mu pravije ade

2 godaln

LP, Alja Petak
Moje delo
&9 b naravosiovni dan skupinidece

< Nazaj

RAZVELJAVI
ODDAIJO izberes,
Ce Zeli$ nalogo po
) oddaji izboljsati.

Naloge vislite in pritisnite POSLIL. Pregledam in, & ne beste oddali bom smatrala da niste naredil,

NALOGA ZA 8. A RAZRED

w © Josephu Haydnu in si prepesiutajte posnetke. Nadredite miselni

P. Alja Pezak

B9 b naravoslovni dan skupinidocx

touchstone_7_slovar.ek_1.1.pal



RESEVANJE NALOGE: spletni kviz.

1. Odpri nalogo. Preberi navodilo.
2. Izberi povezavo do kviza.

Q tkarje P» - o

B Dodeljene naloge

< Nz 2 1 1040 &

PAST AND PRESENT - PREVERJANJE PRETEKLIH IN
SEDANJIH GLAGOLSKIH CASOV

s1¢ jo panavijai in vt
imi ericami. Upatevajte velik

_ Odpri kvizin ga

@ PAST AND PRESENT [ANGLESCINA 8/3_Cankar 2020/21) <
Ve
resi.

Q iskanje e O
@ Dodeljene naloge
< Hazaf R G
v
PAST AND PRESENT - PREVERJANJE PRETEKLIH IN [ POSLIJI.

SEDANJIH GLAGOLSKIH CASOV .
Na koncu se vrni k

navodilom in
[ et e o AT v oddaj kviz.

imi eriami. Upostevajte velik




UCITEL] JE PREGLEDAL NALOGO IN TI JO VRNIL.
KJE LAHKO VIDIS POPRAVKE?

1. V klepet dobis sporocilo, da je bila naloga vrnjena. S klikom na sporocilo, si lahko ogledas
uciteljeve popravke in komentar.

% - Y
& Chat v v @ B, Assignments Chat Asigaments About o
!‘ . :ﬁ;;r&;kiirgv—PREVERMNJEPREYEKUNINSEDANHH ObVEStIlO 0 VrnJenl
=z nalogi.
=]
- PR — S klikom na Ogled
Dodelitev je vinjena
L Domaéa naloga - sovenicin - valika zaéetnica . v
dodelitve, odpres
[ ] Ogled dodelitve
nalogo.
e Dodelitev je vrnjena
KVIZ © CLOVESKEM TELESU
e Assignment returned
4
Al teams WP General Pom: e Claschowbook Assgaments Gesdes 2O et .
— Odpre se ti naloga z
; Cua B “ navodili.
ANGLEifINAS.’Z.!7Canhr202..‘
1. PREVERJANJE ZNANJA: shopping S

s ‘o Ce tokrat klikne$ na
prilogo (Wordov
dokument, kviz, ...) bos
videl nalogo, ki si jo oddal

in uciteljev komentar.

(@ SHOPPING shops, containers, [unjcountabie nouns: onefones [ANGL s

2. Kadarkoli lahko odpres Dodeljene naloge na levi strani ekrana. IzbereS predmet/ekipo.

B sploino Otiave Datoteke Zvezokza prodavanje Dodeljene naloge  Ocene

* Dodeljenc

ANGLESCINA 8/2,3 _ Cankar 202...

)
\ S klikom na dokoncane
naloge vidis vse naloge, ki
Ni drugih dodelitev za oddajo. . . .
bl si jih oddal in so bile
. ) vrnjene. Vrnjene naloge si

lahko ogledas, ce kliknes
nanje in odpres kot je
zapisano v 1. tocki.




Kako se pridruziti VIDEO KONFERENCI?

1. Odpri koledar. Videl bos VSE nacrtovane konference.

n Koledar
(¥) Danes Oktober 2020

05 06 07

08

@y - O
Gt Sestanek zdaj + Novo srecanje
=) Delovni tede

KOLEDAR

le 23 vajo - tehnidki dan Tes S B

2. V koledarju poisci svojo konferenco in klikni nanjo.

Q Iskanje ue
Koledar Gt Sestanek zdlaj -+ Novo sreéanje
(] Danes < >  Oktober2020
Aoj koledar pEd
05 06 07 :
TJA 8/3 (vsi uéenci tretje skupine)
a 7. okt. 2020 08:20 - 09:05
*Videosrezanje le za vajo - tehnikidan Tea St 8 - - -
{2fokskaura \TJABab2.  {Ura
{ (slovenséina:  { skupina (vsi \ SLOVENSCINE . )
B Barbara 8 Odgovorite, prosim
* Videosreéanje le za vajo - tehniski dan Tes St 5
{3 2olska ura (slovenina); Anja Benedik
{ Anja Benedik
3 8 A EEA
100 ¥ ANGLESCINA 8
{ Videosreéanje - GEO, ~ § Videosrecanje FIZ CnlaEna
37.10.2020 §Andreja Sustersic 2 Sploéno
{ Peter Tratnik (=] — B PRSI
E] Klepet z udeldZenci
\ Videosreéanje FIZ 8.8 sreda 7. 10.
{ Andreja Sustersi =]
g \ Nemséina, 8. razred, ~  Vide =, Barbara Canka
\sreda, 7102020 N Araanizator
{ Maja Zakotnik T
N
14.00

udenci tretje skupine)

s @

Mikrofo...  Pridnudi se 2daj

Druge molnosti 22 pridrulitev

r

PRIDRUZI SE

PRIDRUZI SE ZDAI.




Uredi svoje nastavitve: npr. utiSaj mikrofon, prizgi kamero.

DVIGNJENA ROK: Vklop/izklop Tu zapustis srecanje.

Zelim besedo.

mikrofona.
SEZNAM PRISOTNIH.

PISNI KLEPET.

Vklop/izklop kamere.

Deljenje zaslona.

Cakanje, da se drugi pridruzijo ...

Druge nastavitve.



KAKO DELIM EKRAN Z UCITELJEM IN SOSOLCI (npr. pokazem svoje
delo)

1. Na svoji tablici najprej odpri, kar zeli$ deliti s soSolci in uciteljem.

Mute (Cirls Shift+ M)

Klikni ikono
PRAVOKOTNIKA S
Puscico.

Ce bos predvajal
VIDEO, vklopi zvok.

Izberi NAMIZJE tablice
ali DOKUMENT, ki ga
Zelis deliti.

Naért  Postavitev  Sklici  Posilja UGIEU PURIGC Y FOVEJIE T, KD ZETILE Nareain A Skupna raba
o L i O Najdi -
Arial Namow - |14 . o gl === ol | . o P Najdi
Arial Narrow - |14 ERARA : =3 3 T | papbcend| aasbeend AZBbCe AaBbCl AQD asBbced acsbecnd AdBbend 4a  AsBBCEDE | o L
P! ¢ presiikovainikobiik (K L B s x: X > - A = = ) n | 18 Nash N N Podnask N E udarek n Krepk N
Odlogisce - Fisava S Odstavek 3 slogi L Ureanje ~
L [ T W 1 4.1-5 5 7-1-8 9.1 10 A0 0 1200 13- 0 -14 5 161 17 QNS

Odprejo se ti vse odprte datoteke. Klikni tvoj Zeljen powerpoint ali uéni list....Sliko bedo videli tudi
ucenci.

CE Zeli§ posredovati video moras klikn?li (vkljuéi zvok).
KO KONCAS S PREDSTAVITVIJO SE TINA VRHU EKRANA POJAVI

POZORNOST!

OPOZORI NA BONTON KOMUNIKACIJE MED SAMO RAZLAGO

- uéenci med razlago ne klepetajo med seboj - v klepetalnici

- v klepetu ne prilepljajo slicice ydfygycg

- njihov komentar v klepetalnici je dovoljen le v primeru, ¢e imajo tezave pri vzpostavitvijo
zvoka ali kamere.

- ucenec se odzove le na poziv ucitelja

Call i in progress. Clck here 1o go back to the call screen.

Deljenje konéas s ponovnim klikom na ikono PRAVOKOTNIKA S PUSCICO.



PRAVILA VIDEO SRECANJ 0z. KONFERENC

1. Med srecanjem sledis uciteljevim navodilom.

2. Klepet uporabljas le po uciteljevih navodilih in ne za klepetanje med razlago
ali lepljenje slicic in Gif-ov.

. Ce 7eli§ besedo, dvigni roko.

. Ko te ucitelj poklic¢e, vklopi mikrofon in odgovori na vprasanje.

5. Med uciteljevo razlago je tvoj mikrofon izklopljen.

A W




